Regulamin wycieczek w Przedszkolu nr 215

REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK W PRZEDSZKOLU NR 215 w WARSZAWIE

Zatgcznik do zarzadzenia Nr 4/2018/2019
Dyrektora Przedszkola nr 215 w Warszawie w sprawie Regulaminu organizacji
wycieczek w Przedszkolu nr 215 w Warszawie z dnia 15 listopada 2018 r.

Ogodlne zasady organizacji wycieczek i spacerow

§1
1. Wycieczki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczo-profilaktycznej
Przedszkola.
2. Organizowanie przez Przedszkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu w
szczegolnosci:
1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdéw kultury i
historii;
2) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego;
3) wspomaganie rodziny i Przedszkola w procesie wychowania,
4) upowszechnianie wsrdd dzieci zasad ochrony srodowiska naturalnego;
5) ksztattowanie umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;
6) podnoszenie sprawnosci fizycznej;
7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;

8) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

§2

1. Wycieczki mogg by¢ organizowane w ramach zajec.

2. Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i
potrzeb dzieci, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizyczne;j.

3. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu dzieci, w
stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

4. Dzieci niepetnosprawne, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg brac
udziat w wycieczce. Organizator wycieczki ma obowigzek zapewni¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajgcych z rodzaju stopnia ich

niepetnosprawnosci.
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5. Udziat dzieci niepetnosprawnych w wycieczkach, z wyjgtkiem odbywajgcych sie w
ramach zaje¢ w danym dniu w Przedszkolu, wymaga zgody rodzicow (opiekunow

prawnych).

Rodzaje wycieczek organizowanych przez Przedszkole

§3
1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki przez Przedszkole odbywa sie w
nastepujgcych formach:

1) wycieczki w ramach zaje¢ w danym dniu w Przedszkolu — inicjowane i
realizowane przez nauczyciela w celu realizacji obowigzujgcego programu
wychowania przedszkolnego;

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga od

uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych.

§4

1. Wycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a
nastepnie informuje sie rodzicow dzieci/prawnych opiekundéw dziecka o podjetych
ustaleniach, a w szczegolnosci o:
1) celu;
2) trasie;
3) harmonogramie;
4) regulaminie.

2. Kierownik wycieczki przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi karte wycieczki.

3. Wzor karty wycieczki stanowi zatgcznik do rozporzgdzenia Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. poz. 1055.

4. Do karty wycieczki dotgcza sie liste dzieci biorgcych udziat w wycieczce oraz
telefon rodzica/opiekuna prawnego dziecka. Liste dzieci podpisuje Dyrektor

Przedszkola.

Szczegdtowe zasady organizacji wycieczek

§5
1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa przydziela sie

opiekunow wedtug nastepujgcych zasad:
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1) jeden opiekun na 15 oséb podczas wycieczek w miejscu, ktore jest siedzibg
Przedszkola;
2) jeden opiekun na 10 ucznidw przy wyjezdzie autobusem poza miejscowosc¢,
ktéra jest siedzibg Przedszkola;
3) jeden opiekun na 8 uczestnikdw przy przejazdach kolejowych.
2. Przy organizacji wycieczek autokarowych do duzych miast, teatrow, muzeum,

pomnikéw kultury uwzglednia sie program wycieczki.

§6

1. Miejscem zbiorki dzieci rozpoczynajgcych i konczgcych wycieczke jest plac
Przedszkola, skad dzieci udajg sie do domu. Dzieci udajg sie do domu wytgcznie
pod opiekg rodzicéw/prawnych opiekundw lub upowaznionych oséb.

2. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyC jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

3. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikdw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do
punktu docelowego.

4. Nie wolno zatrzymywac sie w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci,

z wyjatkiem sytuacji spowodowanej pisemng prosbg rodzica dziecka.

§7

1. Udziat dzieci w wycieczce — z wyjgtkiem wycieczek odbywajgcych sie w ramach
zaje¢ w danym dniu w Przedszkolu - wymaga pisemnej zgody
rodzicow/prawnych opiekundw.

2. Wycieczka moze byé odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw dzieci.

3. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas niekorzystnych warunkéw
pogodowych.

4. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego

poruszania sie po drogach.

Kierownik wycieczki i opiekunowie
§8
1. Kierownika wycieczki wyznacza Dyrektor Przedszkola sposrod pracownikow

pedagogicznych Przedszkola o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji

okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.
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2.

3.

W przypadku wiekszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jeden z nich
powinien by¢ nauczycielem.
W wycieczce, w ktérej udziat bierze kilkoro dzieci za zgodg Dyrektora

Przedszkola, mozna tgczy¢ funkcje kierownika i opiekuna wycieczki.

§9

Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

opracowanie programu i harmonogramu wycieczki;

opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow;
zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkéw do ich przestrzegania;

okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
oraz bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;

nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy;

opieka nad dzieémi biorgcymi udziat w wycieczce;

dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;
dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej

zakonczeniu.

§ 10

Obowigzkiem opiekuna jest w szczegdlnosci:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzieémi;

2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych dzieciom;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Opiekun wycieczki potwierdza wiasnorecznym podpisem na karcie wycieczki

przyjecie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci.
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Obowigzki uczestnikdw wycieczki

§11

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie;

poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;
wykonywacé polecenia kierownika, opiekunow;

w srodkach transportu zajg¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna;

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac sie przez
okno;

nie zasmiecac pojazdu;

korzysta¢ z urzgdzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem.

Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki

§12
Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela Dyrektor Przedszkola.
Jezeli wycieczka ma odby¢ sie podczas zaje¢, nalezy zgtosi¢ Dyrektorowi
Przedszkola zamiar wyjscia poza teren Przedszkola, a nastepnie odnotowac fakt

przeprowadzenia wycieczki w dzienniku zajec i ksiedze wyjs¢.

Finansowanie wycieczek

§13
Plan finansowy wycieczki okresla ogolny koszt wycieczki, koszt jednego
uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady
Rodzicow lub innych zrodet, w tym ze srodkdw pozyskanych od oséb fizycznych,
prawnych, organizacji i stowarzyszen wspierajgcych o$wiate oraz od sponsorow.
Umowy zwigzane z wyjazdami uczniéw, organizowanymi przez przedszkole w
uzgodnieniu z rodzicami, finansowane sg za posrednictwem wydzielonego
rachunku dochodéw przedszkola.
Jako zrodto finansowania umowy nalezy wskazac¢ srodki na wydzielonym

rachunku, ujete w planie wydatkéw tegoz rachunku.
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5. Zleceniodawcg, ptatnikiem, a takze podmiotem, na ktoéry wystawiona zostanie
faktura powinno by¢ m.st. Warszawa, w imieniu ktorego dziata dyrektor. Jako
odbiorca faktury powinno by¢ wskazane Przedszkole nr 215.

6. Wybor wykonawcy (np. biura podrézy) powinien nastgpi¢ zgodnie z
obowigzujgcym w przedszkolu regulaminem udzielania zamodwien o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych roéwnowartosci kwoty 30 tys. euro
(zaktadajgc, ze wartos¢ zamowienia nie przekracza tej kwoty).

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

8. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim rachunki, faktury i bilety wydawane

przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o
poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich
opiekundw, jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20% kosztow
wycieczki.

Dokumentacja wycieczki

§ 14
1. Dokumentacje wycieczki stanowia:

1) karta wycieczki z harmonogramem, ktérej wzér okreSla rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki;

2) listy uczestnikdw wycieczki z telefonami do rodzicéw/opiekundéw prawnych

3) pisemna zgoda rodzicow;

4) rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

2. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w pkt 1-4 powinna by¢ zlozona do

zatwierdzenia przed jej rozpoczeciem.

Postanowienia koncowe

§ 15
1. Wszystkie wyjazdy i wycieczki planowane w uzgodnieniu z rodzicami i przez nich
finansowane powinny by¢ tak organizowane, aby mogty w nich uczestniczyé

dzieci pochodzgce z rodzin znajdujgcych sie w trudnej sytuacji materialnej.
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2. Dzieci, ktore nie uczestniczg w wycieczce oddziatu organizowanej w danym dniu
zajeC Przedszkolu, biorg udziat w zajeciach z oddziatem wskazanym przez
Dyrektora Przedszkola.

3. Liste tych dzieci wychowawca dotgcza do dziennika zajeé tego oddziatu.

4. Kierownik wycieczki moze zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow.

5. W razie wypadku uczestnikdbw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczgce postepowania w razie wypadkoéw w szkotach i placéwkach publicznych.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy w
sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny w szkotach oraz przepisy w
sprawie zasad i warunkow organizowania przez przedszkola krajoznawstwa i

turystyki.



